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PREGAO ELETRONICO
90.043/2026

PROCESSO LICITATORIO
088/2026

CONTRATANTE (UASG)
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS (984445)

OBIJETO

REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATACAO FUTURA E EVENTUAL DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE GESTAO DOCUMENTAL, COMPREENDENDO A PREPARACAO,
TRATAMENTO TECNICO ARQUIVISTICO E CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS (DIGITALIZAGAO), SOB
DEMANDA, PARA O FORMATO DIGITAL, BEM COMO SUA INDEXAGAO, INSERCAO E IMPLANTAGAO NO
SISTEMA DE GESTAO “ALFRESCO”, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS INDICADOS NO ANEXO |
E TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO
RS 423.615,00

DATA DA SESSAO PUBLICA
21/05/2026 as 09:00h (horario de Brasilia/DF)

CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA
ABERTO

EXCUSIVIDADE PARA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
NAO
GUIA PARA O FORNECEDOR (UTIL PARA EMPRESAS QUE VAO PARTICIPAR PELA 12 VEZ):

https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor/guia-para-fornecedores.pdf
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS/MG

PREGAO ELETRONICO N2 90043/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 088/2026

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Divindpolis, por meio do Setor de Compras e Licitagdes,
sediado na Av. Parana, n? 2.601, nesta cidade, realizara licitacdo, para realizar registro de precos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto
Municipal n2 15.995/2023, do Decreto Municipal n? 15.980/2023 e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de
acordo com as condig¢des estabelecidas neste Edital.

1-DO OBIJETO

1.1 — Constitui objeto desta licitacdo o registro de precos para contratacdo futura e eventual de empresa
especializada na prestacdo de servicos técnicos de gestdo documental, compreendendo a preparacao,
tratamento técnico arquivistico e conversdo de documentos fisicos (digitaliza¢cdo), sob demanda, para o
formato digital, bem como sua indexacdo, insercdo e implantacdo no sistema de gestdo “Alfresco”,
conforme especificagdes e quantitativos indicados no anexo | e termo de referéncia do edital.

1.2 — Alicitagao sera realizada em Unico item.

1.3 - Qualquer divergéncia entre as informacées lancadas na plataforma eletronica em relacdo a
sequéncia, descritivos dos itens, gquantidades e valores deste edital, prevalecera as informacdes contidas
no ANEXO | do edital.

1.3.1 - As caracteristicas e especificacdes dos itens descritas no Termo de Referéncia, sdo
complementares aos descritivos contidos no Anexo | e devem ser observadas.

2 — DO REGISTRO DE PRECO

2.1 — As regras referentes aos érgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as
gue constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3 — DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1 — Os interessados deverdo atender as condi¢Ges exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 — O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.
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3.3 — E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragado dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 — A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

3.5 — Serda concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei Federal n? 14.133/2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o Microempreendedor Individual (MEI), doravante referidos como MPE,
nos limites previstos da Lei Complementar n2 123/2006.

3.6 — Ndo poderdo disputar esta licitacdo:
3.6.1 — Aquele que n3do atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2 — Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

3.6.3 — Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto bdsico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios

3.6.4 — Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que |lhe foi imposta;

3.6.5 — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econébmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6 — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n2 6.404/1976,
concorrendo entre si;

3.6.7 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gGes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.8 — Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.6.9 — Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢do;

3.6.10 — Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato
agente publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.6.11 - Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
3.6.12 - Pessoas juridicas reunidas em consércio;

3.7 - O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢cdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
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fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 — A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacgao,
de execucdo da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

3.9 — Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10 — O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagao de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.11 - Em licitagOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei Federal
ne 14.133/2021.

3.12 — A vedacdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

Distribuicdo do Objeto em Razdo do Enquadramento Fiscal

3.13 — Por ndo se enquadrar em quaisquer das hipdteses previstas no art. 48 da Lei Complementar n2
123/2006, destinou-se esta licitacdo a ampla participacado.

4 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 — Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresenta¢ao de propostas e lances e
de julgamento.

4.2 — Os licitantes registrarao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sua proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3 — No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1 — Estd ciente e concorda com as condigOes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2 — Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.3.3 — Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢do
Federal;
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4.3.4 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.3.5 - Cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

4.4 — O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo prdéprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

4.5 — O fornecedor enquadrado como MPE devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.5.1 — No item exclusivo para participacdo de MPE, a assinalacdo do campo “Nao” impedird o
prosseguimento no certame, para aquele item.

4.5.2 — Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para MPE, a assinalacdo do campo “Nao”
apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n? 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.5.3 - Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar n2 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.5.3.1 - de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.5.3.2 - que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

4.5.3.3 - de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da
referida lei;

4.5.3.4 - cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada pela Lei Complementar n2 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.5.3.5 - cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da
referida lei;

4.5.3.6 - constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.5.3.7 - que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.5.3.8 - que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitaliza¢do ou de previdéncia complementar;

4.5.3.9 - Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;
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4.5.3.10 - constituida sob a forma de sociedade por ac¢oes.

4.5.3.11 - cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacao
de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

4.6 — O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de integridade,
nos termos do Decreto n2 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n2 226, de 9 de setembro de
2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n.
14.133, de 2021.

4.7 — Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8 — N3do havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

4.9 — Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10 — Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.10.1 — A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidirad tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.10.2 — Os lances serdao de envio automdtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1 — Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor prego; e

4.11.2 — Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

4.13 — Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administra¢do ou de sua desconexao.

4.14 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4.15- O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.16 - A falsidade das declara¢des tratadas nos itens anteriores sujeitara o licitante as sang¢des previstas na
Lei Federal n2 14.133/2021 e neste Edital.
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4.17 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdétese de a fase de habilitacdo antece-
der as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagcdo anteri-
ormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.18 - Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de habi-
litacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

4.19 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.20 - Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no sistema ele-
tronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios dian-
te da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.21 - O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5 —DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 — O licitante deverad enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1 — Valor unitario e total do item;

5.1.2 — Marca/Nome comercial e modelo, quando for o caso;

5.1.3 — Fabricante, quando for o caso;

5.1.4 — Quantidade cotada, devendo ser igual a quantidade mdxima prevista para a contratacao.

5.1.5 — Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Anexo |
e indicando, no que for aplicavel, o modelo, apresentacdo, prazo de validade ou de garantia, quando
for o caso.

5.2 — Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.2.1 — O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

5.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo
dos servigos.

5.3.1 — Os pregos unitdrios cotados pelos licitantes poderdo possuir até 2 (duas) casas decimais,
desde que o valor total do lote/item seja composto de 02 (dois) algarismos.

5.4 — Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 — Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
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fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.7.1 — O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, contados da
apresentacgao.

5.7.2 — Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5.7.3 — Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no subitem anterior.

5.8 — O descumprimento dessas normas pela Administracdo Municipal ou por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal; ou condenacdo dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na execucao do contrato.

5.9 - Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, o li-
citante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO.

5.10 - Os custos minimos relevantes e demais informacGes referentes aos beneficios trabalhistas encon-
tram-se definidos no Termo de Referéncia.

6 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.2.1 — Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante antes fase final de lances.

6.2.2 — A desclassificacio serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 — A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

6.2.4 — O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.3 — O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.3.1 — A comunicagao entre o Pregoeiro e os licitantes sera exclusivamente via chat da plataforma
eletrénica.
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6.4 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5 — O lance devera ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

6.6 — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 — O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8 — O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$ 0,01.

6.9 — O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 — O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11 — Serd adotado para o envio de lances neste pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1 — A etapa de lances da sessdao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.11.2 — A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

6.11.3 - N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem de
classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4 — Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

6.11.5 — Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12 — Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13 — Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14 — Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15 — No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

6.16 — Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.
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6.17 — Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta inicial.

6.18 - Ao final da fase de lances, se for o caso, serd aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos
termos do art. 26 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.18.1 - Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a
proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem, o
sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que facam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificagdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo.

6.18.2 - Nestas situacOes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.19 — Em relacgdo a itens ndo exclusivos para participacdo de MPE, uma vez encerrada a etapa de lances,
serd efetivada a verificacdo automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prépria as MPEs participantes, procedendo a comparag¢do com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006.

6.19.1 - Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer
do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, as propostas de
microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 59,
§99, |, do Decreto n? 8538, de 2015).

6.19.2 - O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagao da margem de preferéncia.

6.19.3 - Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento), serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.19.4 - A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.19.5 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um
pregdo, na ordem de classificagdao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.19.6 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19.7 - A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.20 — SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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6.20.1 — Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei Federal n? 14.133/2021, nesta ordem:

6.20.1.1 — Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

6.20.1.2 — Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.20.1.3 — Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.20.1.4 — Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées
dos érgaos de controle.

6.20.2 — Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.20.2.1 — Empresas estabelecidas no territério do Estado do érgdo ou entidade de Municipio,
no territério do Estado em que este se localize;

6.20.2.2 — Empresas brasileiras;
6.20.2.3 — Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no pais;

6.20.2.4 — Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal n?
12.187/20009.

6.20.3 — Caso ndo seja possivel o desempate observando os critérios anteriores, a plataforma
eletrénica promovera o sorteio do item entre as propostas empatadas.

6.21 — Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.21.1 — N3o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.21.2 — A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

6.21.3 — A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.21.4 — O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

6.20.5 — O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada da
documentac¢do de habilitagdo e técnica, e, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessdrios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital.

6.21.6 — O Pregoeiro, a seu critério, podera solicitar concomitantemente a proposta realinhada dos
demais classificados para julgamento técnico.

6.21.7 — E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
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fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.22 — Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

7 — DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1 — Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢es de participa¢do no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal
n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do
gue impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1 - SICAF,;

7.1.2 — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.3 — Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

714 - Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:2:107185452077464::NO:2::).

7.1.5 — Para a consulta de licitantes pessoa juridica, poderd haver a substituicdo das consultas
subitens acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2 — A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 -A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n2 8.429, de 1992, também ocorrera no nome
e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

7.3 — Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1 — A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.3.2 - O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.

7.3.3 — Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participacao.
7.4 - Na hipotese de inversdao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢cbes de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.5 - Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo verificard se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1 - Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de
preferéncia.
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7.6 - Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente
de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de
setembro de 2022.

7.7 — No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

7.8 — Verificadas as condi¢Ges de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.9 — Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.9.1 — Contiver vicios insanaveis;
7.9.2 — N3o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.9.3 — Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

7.9.4 — N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.9.5 — Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insandvel.

7.10 — Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, deverdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10.1 — Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

7.10.2 - No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.10.3 - A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, so sera considerada apds diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, que comprove:

7.10.3.1 - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.10.3.2 - Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.11 — Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracgao do preco.

7.11.1 — O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a

substancia das propostas;

7.11.2 — Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.
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7.12 - Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no objeto.

7.13 — Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da
proposta.

7.14 — Os interessados a acompanharem a analise e julgamento técnico das amostras (quando for o caso)
deverdo se manifestar, apds a convocacgao, na fase de julgamento técnico, via chat da plataforma eletronica
onde acontecerd o certame.

7.15 — Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.16 — No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante serd recusada.

7.17 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8 — DA FASE DE HABILITACAO

8.1 — Os documentos previstos neste Edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacdo, serao exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos artigos 62 a
70 da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.1.1 — A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 — Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original por cépia.

8.3 — Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por drgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei Federal n? 14.133/2021.

8.4 — Serd verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagao, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n?
14.133/2021).

8.5 — Serad verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5.1 — O agente de contratacdo/pregoeiro poderd solicitar, a titulo de diligéncia, a apresentacdo da
Certidao de Regularidade na Contratacdo de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da Previdéncia Social
disponivel em https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/.

8.6 — Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de desclassificacao, declara¢do de que
suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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8.7 — A habilitacao serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7.1 — Somente haverd a necessidade de comprovac¢do do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.8 — E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.8.1 — A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

8.9 — A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.9.1 — Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, juntamente com a proposta realinhada, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro, que se
dara apés a fase de disputa, primando pelos principios da celeridade e da eficacia, devendo ser
observados os ritos legais ndo alterando a ordem das fases.

8.10 — A verificagdao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndao contidos somente serd feita em
relacdo ao licitante vencedor.

8.10.1 — Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do edital somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.

8.11 — Apds a entrega dos documentos para habilitacdo dentro do hordrio previsto, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresenta¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n2
14.133/2021, art. 64, e IN SEGES 73/2022, art. 39, §49):

8.11.1 - Complementacdo de informacgGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2 — Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.12 — Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

8.13 — Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta
gue atenda ao presente edital.

8.14 — Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.15 — O licitante enquadrado como MPE deverd anexar a documentagdo de habilitagcdo, ainda que haja
alguma restricdao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da Lei Complementar n2
123/2006.

8.16 — Para fins de Habilitagdo Juridica, sera verificado se o licitante apresentou, de acordo com o seu
enquadramento:

8.16.1 — Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Assinado digitalmente por Thiago Nunes Lemos. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo
QGV-G7Y-JE9-JM9.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art43%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art43%C2%A71

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO, CIENCIA E TECNOLOGIA - SEPLAG
DIRETORIA DE ORCAMENTO E COMPRAS PUBLICAS
GERENCIA DE COMPRAS E LICITACOES

PREFEITURA DE  Avenida Parand, n? 2.601, sala 309 — Bairro Sdo José — Divindpolis, Minas Gerais — CEP: 35.501-170

(37) 3229-8127 — setordecomprasdivinopolis@gmail.com

Junta Comercial da respectiva sede.

8.16.2 — Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no portal
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.16.3 — Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.16.4 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n2 77/2020.

8.16.5 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.16.6 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.16.7 — Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n? 5.764/1971.

8.16.8 — Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Oes ou da
consolidacgdo respectiva.

8.17 — Para fins de Habilitagdo Fiscal, Social, e Trabalhista sera verificado se o licitante apresentou:

8.17.1 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.17.2 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.17.3 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

8.17.4 — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17.5 — Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17.6 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.17.7 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas, conforme o caso;
8.18 — Para fins de Habilitagdo Econ6mico-Financeira sera verificado se o licitante apresentou:

8.18.1 — Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sua sede nos termos do art. 69,
inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.18.1.1 — No caso de certiddo positiva de recuperacgdo judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei Federal n? 11.101/2005, sob pena de inabilitacdo,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

8.18.1.2 — Na falta de validade expressa na Certiddao Negativa, ter-se-do0 como validos pelo
prazo de 90 (noventa) dias de sua emissao.

8.19 — Para fins de Habilitagdo Técnica sera verificado se o licitante apresentou:

8.19.1 — Para fins de qualificacdo técnico-operacional, a Contratada devera apresentar, no minimo,
01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove a experiéncia anterior e satisfatéria de prestacdo de servicos com o volume igual ou
maior que 50% (cinquenta por cento) do quantitativo exigido neste termo de referéncia.

8.19.2 — A contratada devera indicar o pessoal técnico, as instalacdes e o aparelhamento adequados
e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada membro da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

8.19.3 — A contratada devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme modelo da
licitante.

8.20 - Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, apresenta-los vencidos ou em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9 — DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 — Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 5 (cinco) dias
corridos, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, sob pena
de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei Federal n2 14.133/2021.

9.1.1 — A Ata de Registro de Precgos serd assinada digitalmente através do sistema de gestdo da Pre-
feitura de Divindpolis, o Betha Cloud.

9.1.2 — O documento serd enviado ao fornecedor via sistema Betha Assinatura e a notificacdo sera
enviada via e-mail juntamente com o manual de instrugao para cadastro e validagao de assinatura.

9.2 — O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do li-
citante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) asolicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragdo.

9.3 — Termo inicial de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses contados da
assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

9.4 — A Ata de Registro de Precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema
de registro de precos.
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9.5 — Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descri¢cao do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicoes.

9.6 — O prego registrado, com a indicacdo dos fornecedores, serd divulgado no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

9.7 — A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condicOes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.8 — Na hipdtese de o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

9.9 — Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados para mais ou para menos conforme a
realidade do mercado e conforme as disposi¢es dos artigos 22 a 24 do Decreto Municipal n2 15.995/2023
e conforme a Minuta de Ata de Registro de Pregos.

9.9.1 - Caso a Ata de Registro de preco seja prorrogada e que tenha passado 12 meses da proposta, o valor
podera ser reajustado através da variagdo do INPC ou IPCA, conforme a regulamentagdo vigente na
ocasido, devendo ser aplicado aquele indice que apresentar o menor indice de variacdo no periodo
apurado, e que o valor reajustado seja mais vantajoso para a Administracdo e esteja dentro do preco
praticado no mercado.

9.10 — A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada total ou parcialmente nas hipéteses previstas nos
artigos 25 e 26 do Decreto Municipal n? 15.995/2023 e conforme a Minuta de Ata de Registro de Precos.

10 — DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1 — Apds a homologacao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1 — Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitacdo; e

10.1.2 - Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2 - Serd respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

10.2.1 — A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2 — Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatdrio antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

10.3 — A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

10.3.1 — Quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Pre¢os no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2 — Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas nos artigos 25 e art. 26 do Decreto Municipal n2 15.995/2023.

10.4 — Na hipdétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prec¢o igual ao do
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adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualiza¢do na forma
prevista no edital, podera:

10.4.1 — Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtenc¢do de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario;
ou

10.4.2 — Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Ges ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

11 - DOS RECURSOS

11.1 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei Federal n?
14.133/2021.

11.2 — O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3 — Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitagdo do licitante:

11.3.1 - Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.

11.3.2 - O prazo para a manifestacdo da intenc¢do de recorrer sera de 30 (trinta) minutos.

11.3.3 — O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao.

11.4 - Os recursos deverado ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5 — O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

11.6 — Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7 — O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8 — O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9 — O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

12.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 — Deixar de entregar a documenta¢do exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame.

12.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1 — N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
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12.1.2.2 — Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3 — Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4 — Deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 — Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagGes do Edital.

12.1.3 — N3&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

12.1.3.1 — Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precgos, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragado.

12.1.4 — Apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragado
falsa durante a licitacdo.

12.1.5 - Fraudar a licitacdo.

12.1.6 — Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1 — Agir em conluio ou em desconformidade com a lei.

12.1.6.2 — Induzir deliberadamente a erro no julgamento.

12.1.6.3 — Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
12.1.7 — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
12.1.8 — Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846/2013.

12.2 — Com fulcro na Lei Federal n? 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 — Adverténcia.
12.2.2 — Multa.
12.2.3 - Impedimento de licitar e contratar.

12.2.4 — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

12.3 — Na aplicacdo das sang¢Ges serdo considerados:
12.3.1 - A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2 — As peculiaridades do caso concreto.
12.3.3 — As circunstancias agravantes ou atenuantes.
12.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

12.3.5 — A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.4 — A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

12.4.1 — Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.
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12.4.2 — Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5 — As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6 — Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7 — A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

12.8 — Poderd ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem
como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o
prazo previsto no art. 156, §59, da Lei Federal n? 14.133/2021.

12.9 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitarda as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, §4¢2 da IN SEGES/ME n2 73/2022.

12.10 — A apuracado de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.11 — Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢Oes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
0 recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12 - Caberd a apresenta¢do de pedido de reconsideragdao da aplicagao da sangao de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13 - O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14 — A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados.

12.15 - Além das sangdes previstas neste tdpico, aplicam-se ao fornecedor, na execuc¢do da contratacdo, as
multas previstas na Clausula 11 da Minuta de Ata de Registro de Pregos.

13 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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13.1 — Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei
Federal n2 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

13.2 — A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3 — A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, por
correio eletrénico no enderecgo preletronico@gmail.com.

13.4 — As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1 — A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

13.5 — Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

14 — DA GESTAO DA DE REGISTRO DE PREGOS, FORMA DE FORNECIMENTO E FISCALIZACAO

14.1 — O 4rgdo responsavel pela gestdo e controle do Contrato decorrente desta licitacdo serd a Prefeitura
de Divindpolis, por intermédio da Secretaria Municipal de Saude (SEMUSA), na pessoa do servidor indicado
no Termo de Referéncia.

14.2 — Além do gerenciador, ndo ha drgaos e entidades publicas participantes do registro de precos.

14.3 — Os fornecimentos serdo requisitados de forma parcelada e eventual, enquanto a Ata de Registro de
Precos estiver vigente, por meio de Solicitagdo de Fornecimento a ser encaminhada via e-mail.

14.4 — A execucdo dos servicos serd requisitada de forma eventual e parcelada, ao longo da vigéncia da Ata
de Registro de Pregos, pelo prazo de 12 (doze) meses, e conforme demais exigéncias do Termo de
Referéncia.

14.4.1 - Havendo divergéncia entre o prazo mencionado neste item e o mencionado no Termo de
Referéncia, prevalecera o maior.

14.5 — A entrega serd efetuada no local mencionado no Termo de Referéncia ou, eventualmente, em local
diverso a ser especificado na Solicitacdo de Fornecimento limitado a circunscricdo do municipio.

14.6 — Reserva-se a Administracdo o direito de ndo receber o objeto em desacordo com o previsto neste
instrumento convocatério, podendo cancelar a contratacdo e aplicar as san¢des estipuladas.

14.7 — A contratada é obrigada a substituir de imediato e as suas expensas produtos em que se verifiquem
irregularidade.

14.8 — A Prefeitura de Divindpolis, através dos servidores indicados no Termo de Referéncia, exercerd a
fiscalizagdo da execugdao do objeto deste certame e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatdrio, cuja copia sera encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata
corregao das irregularidades apontadas.

14.9 — As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pela Prefeitura de Divindpolis em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execugdo do objeto
do contrato.

14.10 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
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com o art. 120 da Lei Federal n2 14.133/2021.

15 — DO CREDITO ORGAMENTARIO E DOS PAGAMENTOS

15.1 — As despesas correspondentes a execu¢do do objeto contratado correrdo por conta das secretarias
municipais da Prefeitura de Divindpolis, através das dotacGes para o exercicio de 2026 e seguintes que
serdo especificadas nas futuras Solicitagbes de Fornecimento, conforme elemento(s) de despesa(s)
discriminado(s) a seguir:

Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunica-

3.3.90.40 ~
¢do

15.2 — O pagamento sera realizado no maximo 30 (trinta) dias corridos apds emissdo de Nota Fiscal e sua
regular liquidacdo pelo(s) servidor(es) competente(s), observada a prévia emissdo de Solicitagao de
Fornecimento e Empenho.

15.3 — Os pagamentos sdo realizados por meio de depdsito bancdrio, razdo pela qual a empresa deverd
informar nas Notas Fiscais seus dados bancarios e o nimero da Solicitagdo de Fornecimento que vier a
ensejar o(s) futuro(s) fornecimento(s).

15.4 — Caso ocorra atraso no pagamento o mesmo sofrerd atualizacdo monetdaria entre a data prevista e a
do efetivo pagamento através da variacdo do INPC ou IPCA, conforme a regulamentagdo vigente na
ocasido, devendo ser aplicado aquele indice que apresentar o menor indice de variagdo no periodo
apurado, exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.5 — Para recebimento dos pagamentos a empresa contratada fica obrigada a manter atualizadas as
certificacOes de regularidade para com o INSS, FGTS, CNDT e com a Fazenda Municipal de sua sede.

15.6 — A Nota Fiscal deverd ser entregue pelo licitante vencedor, diretamente ao representante da
Administracdo Municipal, que somente atestara a entrega dos materiais/execucéo dos servicos e liberacdo
da referida Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas todas as condi¢Ges pactuadas.

15.7 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, aquela serd
devolvida ao licitante vencedor e o pagamento ficara pendente até que este providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento reiniciar-se-a apds a regulariza¢do da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura de Divindpolis.

15.8 — Conforme Decreto Municipal n? 15.680/2023 e orientacdes das Instrucdes Normativas RFB n@
2.145/2023 e n2 1.234/2012 e Anexos | a V, sobre as retencdes de tributos incidentes sobre os pagamentos
efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou a prestacdo de servicos, pelos drgdos da
administracdo publica direta Federal, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive suas
autarquias e fundagdes, fica o Municipio de Divindpolis obrigado a efetuar a retencdo/recolhimento do
imposto sobre a renda na fonte, seguindo as normas supracitadas.

15.8.1 — Portanto, as notas fiscais, faturas e recibos de fornecimento de bens ou prestacdo de
servicos emitidas a Prefeitura de Divindpolis deverdo constar o valor a ser retido do imposto sobre a
renda, conforme disposto no anexo | da IN RFB n2 1234/2012, salvo hipdteses em que ndo havera
retencdes de acordo com seu art. 42, sendo necessario realizar as devidas comprovacdes.
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15.8.2 — Os valores de imposto sobre a renda a serem retidos deverao ser informadas no documento
fiscal em campo préprio e, na inexisténcia deste, a informacdo devera constar no campo de
"Informages Complementares”.

15.8.3 — A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime.

16 — DA GARANTIA DE EXECUGAO

16.1 — N3o havera exigéncia de garantia de execugdo para a futura contratacao.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 — Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

17.2 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

17.3 — Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o hordério de
Brasilia/DF.

17.4 — A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

17.5 — As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagao.

17.6 — Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatdrio.

17.7 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

17.8 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

17.9 — Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

Y

17.10 — As cldusulas referentes as obrigacdes pertinentes a LGPD, a legislagdo anticorrupgao e a
responsabilidade socioambiental encontram-se devidamente previstas na minuta da ata de registro de
pregos ou contrato, conforme o caso, constante como anexo deste edital.

17.11 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), e enderegos eletrénicos www.comprasnet. gov.br e www.divinopolis.mg.gov.br.

17.12 - Fica eleito o Foro da Justica Estadual em Divindpolis/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo da Ata de Registro de Pregos que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§19, da Lei Federal n? 14.133/2021.
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17.13 - O Edital, Termo de Referéncia, minutas, planilhas, anexos e toda documentacao da licitacdao sao
complementares entre si.

17.14 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
17.14.1 — Anexo | — Relatédrio de Especificagdo e Estimativa de Preco.
17.14.2 — Anexo Il — Modelo de Proposta.

17.14.3 — Anexo lll — Minuta da Ata de Registro de Precos.

17.14.4 — Termo de Referéncia.
Divindpolis, maio de 2026.

THIAGO NUNES LEMOS

Secretdrio Municipal de Planejamento, Gestado, Ciéncia e Tecnologia
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PREFEITURA MUNICIPAL DIVINOPOLIS PREGAO ELETRONICO
;g& g AVENIDA PARANA, 2601 - SAO JOSE - Divinépolis Nr.: 43/2026 - PE
CEP: 35501-170 CNPJ: 18.291.351/0001-64 Telefone: (37) 3229-8100
E-mail: contabilidade@divinopolis.mg.gov.br Site: http://www.divinopolis.mg. Processo Administrativo: 88/2026
Data do Processo: 29/04/2026
ANEXO |

RELAGAO DOS ITENS DA LICITAGAO

| N° | Quantidade | Unid. | Especificagéo | Prego Unitario Precgo Total

1 1.550.000,000 UN  10-PRESTAGCAO DE SERVICOS - PRESTACAO DE 0,2733 423.615,00
SERVICO DE DIGITALIZACAO E IMPLANTACAO DE
DOCUMENTOS: Compreende a coleta, transporte,
higienizagéo, preparagéo (retirada de grampos/clipes),
digitalizagdo (escala de cinza/P&B), tratamento de imagem,
aplicagdo de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres),
indexacao de metadados, remontagem do processo fisico e
devolugdo. Formato A4. Compreende ainda a carga massiva
(upload) dos documentos digitalizados e seus respectivos
metadados no sistema utilizado pela Contratante.

(Valores expressos em Reais R$) Total Geral: 423.615,00

Sistema: Compras - Usudrio: 37991117276. Emissao: 29/04/2026, as 16:14:58. Protocolo: c2489eac-4ff9-4bcc-af8e-7ccf58ab7418
Assinado digitalmente por Thiago Nunes Lemos. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo
QGV-G7Y-JE9-JM9.
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DIRETORIA DE ORCAMENTO E COMPRAS PUBLICAS

GERENCIA DE COMPRAS E LICITACOES

Avenida Parana, n2 2.601, sala 309 — Bairro Sdo José — Divindpolis, Minas Gerais — CEP: 35.501-170
PREFEITURA DE (37) 3229-8127 — setordecomprasdivinopolis@gmail.com

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Nome do licitante: CNPJ:

Endereco Completo: Telefone:

Responsavel pela assinatura da Ata de Registro de Pregos

E-mail (pessoal) do responsavel pela Ata de Registro de Precos:

E-mail (comercial):

PROCESSO LICITATORIO N2 088/2026

PREGAO ELETRONICO N2 90043/ 2026

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS ( )

MARCA / PRECO
MODELO UNITARIO

DESCRICAO QTD. APRES.

TOTALDO

ITEM RS

PRAZO DE ENTREGA: Conforme edital e Termo de Referéncia.

LOCAL DE ENTREGA: Conforme edital e Termo de Referéncia.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: Conforme edital.

PRAZO DE GARANTIA DO PRODUTO OFERTADO: Conforme edital e Termo de Referéncia.
AGENCIA . CONTA BANCARIA . NOME DA AGENCIA __.

Observagoes:

Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos.

Local e data.

(Assinatura do representante legal da empresa)

Nome

RG/CPF
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO, CIENCIA E TECNOLOGIA-SEPLAG
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE CONTRATOS
GERENCIA DE CONVENIOS E CONTRATOS
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ANEXO IlIl — MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 ___ /2026
PROCESSO LICITATORIO N2 088/2026
PREGAO ELETRONICO N2 90.043/2026

O MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS, com sede na Avenida Parana, 2.601, CEP 35.501-170, na cidade de
Divinépolis em Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n? 18.291.351/0001-64, neste ato representado pelo(a)
Secretario(a) Municipal de ___ (nome da Secretaria), o(a) Sr.(a) ___ (cargo e nome do gestor), CPF:
(nimero do CPF), doravante denominado ADMINISTRACAO, considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de pregdo, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n? __ /2026 (numero do pregédo),
publicada no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, do dia ___ (data da publicacdo), Processo
Licitatérion? __ (numero do PL), RESOLVE registrar os precos da empresa ___ (nome da empresa em caixa
alta e negrito), inscrita no CNPJ sob o n2 __ (n2 CNPJ), sediada na ___ (endereco da empresa), neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) _ (nome do representante legal), CPF: (numero do CPF), doravante
denominada FORNECEDOR, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n? 14.133/2021,
no Decreto Municipal n? 15.995/2023, no Decreto Municipal n2 15.980/2023 e demais legislacGes
aplicaveis, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1-DO OBIJETO

1.1 — A presente Ata tem por objeto o registro de precos para contratacdo futura e eventual de empresa
especializada na prestacdo de servigos técnicos de gestdo documental, compreendendo a preparacao,
tratamento técnico arquivistico e conversdo de documentos fisicos (digitalizacdo), sob demanda, para o
formato digital, bem como sua indexagdo, insercdao e implantagdo no sistema de gestdo “Alfresco”,
conforme especificagcdes e quantitativos indicados no anexo i e termo de referéncia do edital.

1.2 — Vinculam-se a esta Ata de Registro de Pregos, independentemente de transcrigao:
1.2.1 — O Termo de Referéncia;
1.2.2 — O Edital da Licitagao;
1.2.3 — A proposta do FORNECEDOR,;

1.2.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2 — DOS PREGOS, ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS

2.1 — O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade de cada item e as demais condi¢des
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
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2.2 — A listagem do cadastro reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta
Ata.

3 — DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, FORMA DE EXECUCAO E FISCALIZACAO

3.1 — O d6rgdo responsavel pela gestdo e controle desta Ata de Registro de Precos serd a Prefeitura de
Divindpolis, por intermédio da Secretaria Municipal de Saude (SEMUSA), na pessoa dos servidores
indicados no Termo de Referéncia.

3.2 - Além do gerenciador, ndo ha érgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos.

3.3 — Os materiais/servicos poderdo ser requisitados parcelada e eventualmente ao longo da vigéncia da
Ata de Registro de Precos, deverdo ser fornecidos/executados sob as condi¢cdes do Termo de Referéncia,
bem como sob cronograma da diretoria requisitante, e serdo formalizados por meio de Solicitacdo de
Fornecimento a ser encaminhada via e-mail ao contratado.

3.4 — A ata serd assinada digitalmente através do sistema de gestdo da Prefeitura de Divinépolis, o Betha
Cloud.

3.4.1 — O documento sera enviado ao fornecedor via sistema Betha Assinatura e a notificacdo serd
enviada via e-mail juntamente com o manual de instrucdo para cadastro e validacdo de assinatura.

3.5 — A entrega sera efetuada no local mencionado no Termo de Referéncia ou, eventualmente, em local
diverso a ser especificado na Solicitacdao de Fornecimento limitado a circunscrigao do municipio.

3.6 — Reserva-se a ADMINISTRACAO o direito de n3o aceitar servicos em desacordo com o previsto neste
instrumento convocatério, podendo cancelar a contratacgdo e aplicar as sangdes estipuladas.

3.7 — A contratada é obrigada a substituir de imediato e as suas expensas produtos em que se verifiquem
irregularidade.

3.8 — A Prefeitura de Divindpolis, através do servidores indicados no Termo de Referéncia, exercera a
fiscalizacdo da execucdo do objeto deste certame e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatério, cuja copia serda encaminhada a licitante vencedora, objetivando a imediata
correcao das irregularidades apontadas.

3.9 — As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pela Prefeitura de Divindpolis em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que concerne a execug¢ao do objeto
do contrato.

3.10 — A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
n3o implica em corresponsabilidade da ADMINISTRACAO ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4 - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 — Durante a vigéncia da ata, os drgdos e as entidades da Administracdo Publica municipal que nao
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participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a Ata de Registro de Precos na condicdao de nao
participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1 — Apresentacao de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2 — Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021; e

4.1.3 — Consulta e aceitacdo prévias do drgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2 — A autorizacdo do drgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesdo
pelo fornecedor.

4.2.1 — O ¢6rgdo ou entidade gerenciadora poderd rejeitar adesGes caso elas possam acarretar
prejuizo a execucdo de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3 — Apds a autorizagdo do drgdo ou da entidade gerenciadora, o érgdo ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata.

4.4 — O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, poderd ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do drgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo érgao ou
pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

4.5 — O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da Ata de Registro de Precos da qual seja integrante, na
gualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos Limites Para as Adesoes

4.6 — As aquisicBes ou contrata¢des adicionais ndo poderdao exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na Ata de
Registro de Pregos para o gerenciador e para os participantes.

4.7 — O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de érgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a Ata de Registro
de Precos.

Vedagdo a Acréscimo de Quantitativos

4.8 — E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Precos.

5 — VALIDADE, FORMALIZAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS E CADASTRO RESERVA

5.1 — A validade da Ata de Registro de Precgos serd de 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util
seguinte a data de sua assinatura, na forma da Lei 14.133/21, podendo a vigéncia ser prorrogada por igual
periodo desde que seja comprovado o pre¢o vantajoso.

5.1.1 — O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observarda no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem como a previsdao no plano plurianual, quando
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ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2 — Na formalizacao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagao da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2 — A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo drgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de Nota de Empenho de Despesa,
Solicitagdo de Fornecimento ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei Federal n? 14.133/2021.

5.2.1 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2 devera ser assinado no prazo de validade da
Ata de Registro de Pregos.

5.3 — Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei Federal n2 14.133/2021.

5.4 — Apds a homologacdo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo
da Ata de Registro de Precos:

5.4.1 — Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada
a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
no Edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2 —Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1 — Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servicos com precos iguais aos do
adjudicatdrio, observada a classificacao da licitacao; e

5.4.2.2 — Mantiverem sua proposta original.

5.4.3 — Sera respeitada, nas contrata¢Ges, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5 — O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatdrio da ata.

5.6 — Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7 — A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente serd efetuada quando houver necessidade de contrata¢do dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

5.7.1 — Quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos, no prazo e nas
condicBes estabelecidos no Edital; e

5.7.2 — Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipdteses previstas no item 10.

5.8 — O prego registrado com indica¢do dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.9 — Apds a homologacdo da licitagdo, o licitante mais bem classificado serd convocado para assinar a Ata
de Registro de Precos, no prazo e nas condi¢Oes estabelecidos no Edital de licitagdo, sob pena de decair o
direito, sem prejuizo das sang8es previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

5.9.1 — O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
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devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela ADMINISTRACAO.

5.10 — A Ata de Registro de Precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema
de Registro de Precgos.

5.11 — Quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas condi¢es estabelecidos
no Edital, e observando o item 5.7 e subitens, fica facultado & ADMINISTRACAO convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigcBes propostas pelo primeiro classificado.

5.12 — Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratacdo nos termos do
item anterior, a ADMINISTRACAO, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
Edital, podera:

5.12.1 — Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatdrio; ou

5.12.2 — Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigao.

5.13 — A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicGes
estabelecidas, mas n3o obrigard a ADMINISTRACAO a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

6 — DO CREDITO ORCAMENTARIO E PAGAMENTOS

6.1 — As despesas correspondentes a execu¢do do objeto contratado correrdo por conta das secretarias
municipais da Prefeitura de Divindpolis, através das dotacGes para o exercicio de 2026 e seguintes que
serdo especificadas nas futuras Solicitacbes de Fornecimento, conforme elemento(s) de despesa(s)
discriminado(s) a seguir:

3.3.90.40 Servigos de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdo

6.2 — O pagamento sera realizado no maximo 30 (trinta) dias corridos apds emissdo de Nota Fiscal e sua
regular liquidagdo pelo(s) servidor(es) competente(s), observada a prévia emissdo de Solicitacdo de
Fornecimento e Empenho.

6.3 — Os pagamentos sdo realizados por meio de depdsito bancario, razdo pela qual o FORNECEDOR devera
informar nas Notas Fiscais seus dados bancarios e o nimero da Solicitagao de Fornecimento que vier a
ensejar o(s) futuro(s) fornecimento(s).

6.4 — Caso ocorra atraso no pagamento, este sofrera atualizagdo monetdria entre a data prevista e a do
efetivo pagamento através da variacdo do INPC ou IPCA, conforme a regulamentacdo vigente na ocasido,
devendo ser aplicado aquele indice que apresentar o menor indice de variagdo no periodo apurado,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.5 — Para recebimento dos pagamentos o FORNECEDOR fica obrigado a manter atualizadas as certificagcdes
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de regularidade para com o INSS, FGTS, CNDT e com a Fazenda Municipal de sua sede.

6.6 — A Nota Fiscal deverd ser entregue pelo FORNECEDOR, diretamente ao representante da
Administracdao Municipal, que somente atestard a execugao dos servicos e liberacdo da referida Nota Fiscal
para pagamento quando cumpridas todas as condi¢des pactuadas.

6.7 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida ao FORNECEDOR e o pagamento ficard pendente até que este providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento reiniciar-se-a apds a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura de Divindpolis.

6.8 — Conforme Decreto Municipal n? 15.680/2023 e orientacées das Instrucdes Normativas RFB n@
2.145/2023 e n2 1.234/2012 e Anexos | a V, sobre as retencdes de tributos incidentes sobre os pagamentos
efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou a prestacdao de servicos, pelos drgdos da
administracdo publica direta Federal, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive suas
autarquias e fundagdes, fica o Municipio de Divindpolis obrigado a efetuar a retencdo/recolhimento do
imposto sobre a renda na fonte, seguindo as normas supracitadas.

6.8.1 — Portanto, as notas fiscais, faturas e recibos de fornecimento de bens ou prestacdo de servicos
emitidas a Prefeitura de Divindpolis deverdo constar o valor a ser retido do imposto sobre a renda,
conforme disposto no anexo | da IN RFB n2 1234/2012, salvo hipdteses em que n3o havera retencdes
de acordo com seu artigo 42, sendo necessdrio realizar as devidas comprovacoes.

6.8.2 — Os valores de imposto sobre a renda a serem retidos deverdo ser informadas no documento
fiscal em campo préprio e, na inexisténcia deste, a informacdo deverd constar no campo de
"Informagdes Complementares”.

6.8.3 — O FORNECEDOR regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, ndo sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime.

7 — DA ALTERAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.1 — Os precos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacoes:

7.1.1 - Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n2
14.133/2021;

7.1.2 — Em caso de cria¢do, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

7.1.3 — Na hipdtese de previsdo no Edital de cldusula de reajustamento ou repactuagdo sobre os
precos registrados, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.1.3.1 — Caso a Ata de Registro de prego seja prorrogada e que tenha passado 12 meses da
data do orgamento estimado, o valor podera ser reajustado através da variagao do INPC ou
IPCA, desde que haja pedido expresso da parte contratada, ndo sendo um direito automatico,
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sendo aplicado o indice que apresentar o menor indice de variacao no periodo apurado, e que
o valor reajustado seja mais vantajoso para a Administracdo e esteja dentro do preco
praticado no mercado.

8 — DA NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

8.1 — Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugao do
preco registrado.

8.1.1 — Caso nado aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

8.1.2 — Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

8.1.3 — Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, o drgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratagao mais vantajosa.

8.1.4 — Na hipdtese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos orgdos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos para que avaliem
a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.2 — Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo poder
cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

8.2.1 — Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagcdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relacdo as condigGes inicialmente pactuadas.

8.2.2 — Na hipdtese de ndo comprovacgdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido serd indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos
do item 9.1, sem prejuizo das sanc¢Bes previstas na Lei Federal n2 14.133/2021, e na legislacdo
aplicavel.

8.2.3 — Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

8.2.4 — Se nado obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da Ata de Registro de Pregos, nos termos do item 10.4, e adotara as medidas cabiveis
para a obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

8.2.5 — Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego
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registrado, conforme previsto no item 8.2 e no item 8.2.1, o 6rgdao ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

8.2.6 — O drgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos drgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei
Federal n2 14.133/2021.

9 — DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 — As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderao
ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os drgdos ou as entidades participantes e nao
participantes do registro de precos.

9.2 — O remanejamento somente podera ser feito:
9.2.1 — De 6rgdo ou entidade participante para érgdo ou entidade participante; ou
9.2.2 — De 6rgdo ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante.

9.3 — O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd
considerado participante para efeito do remanejamento.

9.4 — Na hipdtese de remanejamento de érgdo ou entidade participante para d6rgdao ou entidade ndo
participante, serdo observados os limites previstos no art. 29 do Decreto Municipal n2 15.995/2023.

9.5 — Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducao
do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia
anuéncia do érgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

9.6 — Caso o remanejamento seja feito entre drgdos ou entidades de Municipios distintos, cabera ao
fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢Ges nela estabelecidas, optar
pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

9.7 — Na hipdtese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 9.3, a
distribuicdo das quantidades para a execuc¢do descentralizada sera por meio do remanejamento.

10 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

10.1 - O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
10.1.1 — Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Prec¢os, sem motivo justificado;

10.1.2 — N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
ADMINISTRACAO sem justificativa razoavel;

10.1.3 — Ndo aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 24, § 22, do Decreto
Municipal n2 15.995/2023; ou

10.1.4 — Sofrer san¢do prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n?
14.133/2021.
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10.2 -

drgao

10.3 -

10.1.4.1 — Na hipdtese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lei Federal n? 14.133/2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor n3o ultrapasse o
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, poderd o érgdo ou a entidade gerenciadora
podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos,
vedadas contratag¢des derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancgao.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 10.1 serd formalizado por despacho do
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poderd

convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

104 -

O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada Ata

de Registro de Precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

10.4.1 - Por razdo de interesse publico;
10.4.2 - A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou

10.4.3 — Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o preco de mercado se tornar
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos dos artigos 23, § 32 e 24, § 42, ambos do Decreto
Municipal n? 15.995/2023.

11 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1-

a)

b)

<)
d)

e)
f)
g)
h)

11.2 -

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, o FORNECEDOR que:
der causa a inexecucdo parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a ADMINISTRACAO ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846/2013.
Serdo aplicadas ao FORNECEDOR que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

Adverténcia, quando o FORNECEDOR der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei Federal n® 14.133/2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§ 49, da Lei Federal n2 14.133/2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
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n

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §592, da Lei Federal n2 14.133/2021).

iv. Multa:

a) Moratdria de 0,5% (cinco décimos de por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagao de Fornecimento;

b) Compensatéria, para as infragOes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de Fornecimento.

c¢) Compensatéria, para a inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 12%
(doze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdao de Fornecimento.

d) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa serd de 8% (oito por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da Solicitagao de Fornecimento.

e) ParainfragGes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa serd de 4% (quatro por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da Solicitagao de Fornecimento.

f) Para ainfragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 0,5% (cinco décimos de por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de Fornecimento, ressalvadas as infragcdes
especificas indicadas no Termo de Referéncia.

11.3 — A aplicacdo das sancdes previstas nesta Ata de Registro de Precos ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a ADMINISTRACAO (art. 156, §92, da Lei Federal n?
14.133/2021).

11.4 — Todas as sancdes previstas nesta Ata de Registro de Precos poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79, da Lei Federal n® 14.133/2021).

11.4.1 — Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgdo (art. 157, da Lei Federal n2 14.133/2021).

11.5 — Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela ADMINISTRACAO ao FORNECEDOR, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serda cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei Federal n2
14.133/2021).

11.6 — Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

11.7 — A aplicagdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao FORNECEDOR, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei Federal n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8 — Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei Federal n® 14.133/2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a ADMINISTRACAO;
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e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

11.9 — Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n? 14.133/2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
Federal n2 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

11.10 — A personalidade juridica do FORNECEDOR podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Ata de
Registro de Precos ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o FORNECEDOR, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei Federal n? 14.133/2021).

11.11 — A ADMINISTRACAO deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei Federal n?
14.133/2021).

11.12 — As sangles de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s3o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n2 14.133/2021.

11.13 — Os débitos do FORNECEDOR para com a ADMINISTRACAO, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes desta mesma Ata de Registro de Pregos ou de outros
contratos administrativos que o FORNECEDOR possua com o mesmo 6rg3o, ora ADMINISTRACAO, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26/2022.

12 — DAS OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO

12.1 - S3o obrigacdes da ADMINISTRACAO:

12.2 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo FORNECEDOR, de acordo com o Edital,
o Termo de Referéncia e esta Ata.

12.3 — Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

12.4 — Notificar o FORNECEDOR, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

12.5 — Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo FORNECEDOR.

12.6 — Comunicar o FORNECEDOR para emissdao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢cdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do
do objeto, quanto a dimens3o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.7 — Efetuar o pagamento ao FORNECEDOR do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condig¢des estabelecidos na presente Ata de Registro de Precos e no Termo de Referéncia.

12.8 — Aplicar ao FORNECEDOR as san¢des previstas na lei e nesta Ata de Registro de Pregos.
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12.9 — Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Procuradoria Geral do Municipio para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo FORNECEDOR.

12.10 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao da
presente Ata de Registro de Pregos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

12.10.1 — A ADMINISTRACAO terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

12.11 — Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
FORNECEDOR no prazo méaximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

12.12 — Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais.

12.13 — Comunicar o FORNECEDOR na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pela ADMINISTRACAO, no
caso do art. 93, §29, da Lei Federal n2 14.133/2021.

12.14 — A ADMINISTRACAO n3o responderad por quaisquer compromissos assumidos pelo FORNECEDOR
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do FORNECEDOR, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12.15 — Observar quaisquer outras obrigacées previstas nesta ata, no Edital e no Termo de Referéncia.

13 - OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

13.1 — O FORNECEDOR deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

13.2 — Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados.

13.3 — Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacées de boa técnica e
a legislacdo de regéncia.

13.4 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

13.5 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo com o Cdodigo
de Defesa do Consumidor (Lei Federal n2 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
ADMINISTRACAO ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento
da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

13.6 — N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da ADMINISTRACAO ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n? 14.133/2021.
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13.7 — Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o FORNECEDOR deverd entregar ao setor responsdavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certides
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
FORNECEDOR; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT.

13.8 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia n3o transfere a responsabilidade & ADMINISTRACAO.

13.9 — Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.10 — Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela ADMINISTRACAO ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

13.11 — Paralisar, por determinacio da ADMINISTRACAO, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

13.12 — Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucado do objeto, durante a vigéncia do contrato.

13.13 — Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

13.14 — Submeter previamente, por escrito, 8 ADMINISTRACAO, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacgbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

13.15 — N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.16 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condig¢des exigidas para habilitacdo na licitacao.

13.17 — Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116).

13.18 — Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico).

13.19 — Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

13.20 — Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
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do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

13.21 — Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da ADMINISTRACAO.

13.22 - Observar quaisquer outras obrigacOes previstas nesta ata, no Edital e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1 — As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdio da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaracdo ou de aceitacao expressa.

14.2 — Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

14.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

14.4 — A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5 — Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacgdo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

14.6 — E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.7 — O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

14.8 — O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

14.9 - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

14.10 - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

14.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
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garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

14.11 - O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

14.12 - Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdao ser comunicados a
autoridade nacional.

14.12.1 — As comunicagdes descritas no caput serdo consideradas como
efetuadas por meio da realizacdo da devida publicagdo no PNCP, até que seja editada
regulamentacdo correspondente pela autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEGISLAGAO ANTICORRUPGAO

15.1 — As partes declaram ciéncia quanto as normas de prevenc¢do a corrupgdo previstas na legislacdo
brasileira, dentre elas, mas ndo se limitando, a Lei Anticorrup¢do n2 12.846/2013 e seus regulamentos, e se
comprometem a cumpri-las e a adotar as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do
cumprimento das leis anticorrup¢do, com o objetivo de prevenir atos de corrupgao, fraude, praticas ilicitas
ou lavagem de dinheiro, por si e por seus sécios, representantes, administradores e colaboradores, bem
como exigir o seu cumprimento por terceiros eventualmente contratados por elas.

15.2 — As partes, com relagdo a execugdo das atividades objeto do presente contrato, comprometem-se a
ndo dar, oferecer, pagar, prometer pagar, bem como a aceitar, solicitar ou autorizar o pagamento, direta
ou indiretamente, de qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor, seja em forma de doacdo,
compensacao, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam
pratica ilegal ou de corrup¢do, a quaisquer autoridades governamentais, consultores, representantes,
parceiros, ou quaisquer terceiros, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou decisdo do agente ou do
Governo, seja em ambito Federal, Distrital, Estadual ou Municipal, ou para assegurar qualquer vantagem
indevida, ou direcionar negdcios para qualquer pessoa violando as Leis Anticorrupgao.

15.3 — Cada uma das partes se compromete a comunicar por escrito a outra parte caso tome conhecimento
de qualquer descumprimento ou potencial violagdo as Leis Anticorrupcdo relacionados as atividades
vinculadas ao objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

16.1 — As Partes se comprometem a:

i.  cumprir o disposto na Politica Nacional de Meio Ambiente e demais legisla¢cdes correlatas, adotan-
do medidas preventivas e corretivas necessdrias para evitar danos ao meio ambiente decorrentes
da execug¢do contratual;

ii.  manter, no que couber, suas obrigagGes, licengas, autorizacdes e demais exigéncias legais pertinen-
tes a atividade desenvolvida em situagao regular junto aos érgaos ambientais competentes, duran-
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te o prazo de vigéncia deste Contrato;
jii. comunicar qualquer situacao ou verificacdo de ndao conformidade em que esteja eventualmente
envolvida e relacionada a execugdo do objeto contratual, referente a legislagdo ambiental em vigor.

16.2 — A Contratada declara que ndo utiliza, em nenhuma etapa de suas atividades, mao de obra infantil
prejudicial e formas nocivas ou de exploracdo de trabalho forcado. Considera-se trabalho infantil aquele
proibido pela legislacdo brasileira, ressalvada a condicdao de aprendiz, nos termos legais. Por trabalho
forcado, entende-se todo trabalho e servico executado de forma ndo voluntdria, que é obtido de um
individuo sob ameaca de forg¢a ou punicao.

16.3 — As Partes se comprometem a pautarem suas condutas pelos principios da legalidade, moralidade,
dignidade da pessoa humana, igualdade e ndo discriminacdo, vedando qualquer pratica discriminatdria no
ambito da execucdo contratual.

17 — CONDIGCOES GERAIS

17.1 — As condic¢Oes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da ADMINISTRACAO e do FORNECEDOR, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-
se definidos no Termo de Referéncia anexo ao Edital.

17.2 — No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, sé serd admitida a contratacdo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracao de sua vantagem para o 6rgdo ou
a entidade.

17.3 — Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021, o Decreto Municipal
n? 15.995/2023, o Decreto Municipal n? 15.980/2023 e demais normas aplicaveis. Subsidiariamente,
aplicar-se-ao os principios gerais de Direito.

17.4 - Fica eleito o foro de Divindpolis/MG para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo desta Ata de
Registro de Precos que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei Federal
n? 14.133/2021.

18 — DO GESTOR E FISCAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1-  (Nome do gestor da Ata de Registro de Precos e sua matricula).

18.2—-  (Nome do fiscal da Ata de Registro de Precos e sua matricula).

Local, més e ano.

CONTRATANTE
Representante legal

CONTRATADA
Representante legal
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ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classifica¢do, segue relagao de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precgos
iguais ao adjudicatario:

ITEM ___

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

ITEM ___
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, GESTAO, CIENCIA E TECNOLOGIA - SEPLAG
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

PREFEITURA DE Avenida Parana n2 2.601, 32 andar — bairro Sdo José
35.501-170 — Divinépolis/MG

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBIETO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a sele¢do da proposta mais vantajosa, por
meio do sistema de Registro de Precos, visando a futura e eventual contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigos técnicos de gestdo documental, compreendendo a
preparacdo, tratamento técnico arquivistico e conversdao de documentos fisicos (digitalizacdo), sob
demanda, para o formato digital, bem como sua indexacdo, insercdo e implantacdo no sistema de
gestdo “Alfresco”, de conteudo open source, atendendo as demandas da Administracdo Publica
Municipal de Divindpolis/MG.

1.2 — O escopo da contratacdo abrange desde a coleta e higienizacdo do acervo fisico até a
disponibilizagao final dos arquivos digitais no ambiente virtual, com garantia de integridade,
autenticidade e confidencialidade das informacdes, em estrita conformidade com a legislacdo
vigente, notadamente a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e as normas do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ).

2 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1 — A Administragdao Municipal possui um vasto acervo documental fisico acumulado ao longo de
décadas, cuja deterioracdo natural impde riscos a preservacdo da memdria institucional e a
seguranca juridica dos atos administrativos. A necessidade premente consiste em modernizar a
gestao desses documentos, mitigando os riscos de perda, extravio ou danos fisicos, e solucionando
a dificuldade de acesso rapido e eficiente as informacgdes, que atualmente impacta negativamente a
celeridade dos processos administrativos e a tomada de decisdes.

2.2 - Adicionalmente, verifica-se a necessidade de otimizar o espaco fisico nas dependéncias
publicas, hoje ocupado por grandes volumes de papel, e de promover a transformacao digital dos
fluxos de trabalho, permitindo a consulta simultdnea e remota aos documentos, com controle de
acesso e trilha de auditoria, requisitos fundamentais para uma gestdao publica transparente e
eficiente.

3 — JUSTIFICATIVA

3.1 — A preservagdo dos acervos arquivisticos é essencial para a manutengcdo da memoria
institucional e o cumprimento de obriga¢cdes legais. No entanto, o Municipio enfrenta desafios
significativos, uma vez que a deterioracdo dos documentos tem se intensificado, prejudicando a
integridade e acessibilidade das informac¢Ges contidas nos acervos. Situacdes em que a dificuldade
de busca manual impactou processos administrativos tém sido recorrentes, evidenciando a urgéncia
de medidas tecnoldgicas.

3.2 — A digitalizacdo desses acervos, integrada a implantacdo no sistema Alfresco, apresenta-se
como a solucdo técnica e economicamente mais vidvel para mitigar tais desafios. Além de oferecer
agilidade na recuperacao da informacdo através de busca textual (OCR) e metadados, a digitalizacao

impede o avanc¢o da deterioracdo causada pelo manuseio constante dos originais. A gestdo de
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documentos digitais garantird, ainda, a racionalizagao da produ¢ao documental, a informatizagdo de
procedimentos e a otimiza¢do dos fluxos de trabalho.

3.3 — Ademais, ao adotar a digitalizacdo como estratégia para preserva¢do e gestdao dos acervos
arquivisticos, a Administragdo promovera a economia de espa¢o fisico destinado ao
armazenamento, assegurando a seguranga das informacdes através de backups e niveis de
permissao de acesso, cumprindo rigorosamente com as legislagdes pertinentes ao arquivamento e
preservag¢ao documental, bem como aos principios da eficiéncia e economicidade.

3.4 — A escolha pelo sistema open source Alfresco se justifica pela sua robustez, escalabilidade e
auséncia de custos de licenciamento de software proprietdrio, alinhando-se as diretrizes de
economicidade e interoperabilidade do Governo Eletronico (e-PING).

4 — DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 — Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a estimativa do quantitativo de
imagens para esta contratacao foi realizada por meio de amostragem estratificada. Para o calculo,
procedeu-se a conferéncia manual e contagem de um elevado volume de paginas retiradas do
acervo, o que permitiu extrair a média por unidade de armazenamento. Essa média foi projetada
sobre a totalidade da massa documental fisica, garantindo uma estimativa fidedigna do volume
global de servigos, totalizando 1.550.000 pdginas. Ressalta-se que o quantitativo € meramente
estimado para fins de balizamento da licitacdo, sendo o pagamento efetuado exclusivamente com
base na producdo efetiva medida e homologada.

4.2 - Para fins de padronizacdo, medicdo e execucdo dos servicos, estabelece-se a seguinte distin¢ao
técnica:

Folha: Corresponde ao suporte fisico de papel (unidade fisica), composto por duas faces;
Pagina: Corresponde a cada uma das faces de uma folha (anverso e verso).

4.3 - A digitalizacdo devera abranger o anverso (frente) de todas as folhas que compdem o acervo
documental.

4.4 - O verso (costas) da folha somente devera ser digitalizado e gerado como imagem digital
guando contiver qualquer tipo de informacgao relevante, tais como:

a) Textos manuscritos ou impressos;

b) Assinaturas, rubricas ou carimbos de qualquer natureza;
c) AnotagGes marginais ou observac¢des de tramitacao;

d) Selos, autenticagdes ou registros de protocolo.

4.5 - As paginas de verso que se apresentarem total ou substancialmente em branco, sem qualquer
conteudo informacional ou administrativo, ndo deverao ser digitalizadas, visando a otimizagao do
espaco de armazenamento e a celeridade na consulta aos arquivos.

4.6 - Para fins de faturamento e pagamento, serd considerada a quantidade de imagens digitais
efetivamente geradas e validadas, correspondendo cada imagem a uma pagina (face da folha)
digitalizada que contenha informacao, nos termos desta clausula.
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4.7 - Caso a CONTRATANTE identifique a digitalizagdo de versos em branco sem justificativa técnica,
as respectivas imagens serao glosadas da medi¢gao mensal, ndo gerando direito a pagamento.

4.8 — Objeto:

- VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND. QTD. . VALOR TOTAL
UNITARIO

Servico de Digitalizagdao e Implantagio de
Documentos: Compreende a coleta, transporte,
higienizagdo, preparagao (retirada de
grampos/clipes), digitalizagdo (escala de
cinza/P&B), tratamento de imagem, aplicacdo
de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres),
1 lindexacdo de metadados, remontagem do| Paginas '1.550.000
processo fisico e devolucdo. Formato A4.

R$ 0,2733 | R$423.615,00

Compreende ainda a carga massiva (upload) dos
documentos digitalizados e seus respectivos
metadados no sistema  utilizado pela
Contratante.

4.3 — Despesa Total Estimada

4.3.1 — O custo estimado total para a contratacdo, considerando o quantitativo maximo da Ata de
Registro de Precos, é de RS 423.615,00 (quatrocentos e vinte e trés mil, seiscentos e quinze reais).

4.3.2 — A estimativa de precos é precedida de regular pesquisa de mercado, composta por cotacdes
com fornecedores especializados e consulta a contratacdes publicas similares, nos moldes do art. 23
da Lein? 14.133/21 e do Decreto Municipal n2 15.500/2022.

5 — DA QUALIFICACAO TECNICA DO SERVICO E SISTEMA

5.1 — A empresa contratada devera observar rigorosamente as seguintes especificacdes técnicas
para a execucdo dos servicos de digitalizacdo e tratamento documental:

5.2 — Preparagao e Tratamento do Acervo:

5.2.1 — O tratamento da massa documental inclui: retirada de clipes, grampos, percevejos,
desamasso de folhas, pequenas restauracdes com fita neutra quando necessério, e higienizacao
mecanica para remocao de poeira e sujidades.
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5.2.2 - A desmontagem deve ser cuidadosa para nao danificar o suporte fisico, mantendo a
ordem original dos documentos (principio do respeito aos fundos).

5.2.3 — Apds a digitalizagao, os documentos devem ser remontados em sua ordem original e
acondicionados adequadamente para devolugao.

5.3 — Captura e Qualidade da Imagem:

5.3.1 — A captura devera garantir resolu¢gdo minima de 300 DPI (dots per inch) para
documentos textuais.

5.3.2 — O formato de saida dos arquivos deve ser PDF/A (Portable Document Format for
Archival), garantindo a preservacao a longo prazo, com a camada de texto pesquisdvel via OCR
(Optical Character Recognition) com indice de assertividade minimo de 95%.

5.3.3 — O software de captura deve realizar automaticamente o tratamento da imagem:
alinhamento (deskew), remocdo de bordas pretas (cropping), limpeza de ruidos (despeckle) e
melhoria de contraste/brilho, garantindo legibilidade superior ou igual ao original.

5.4 — Implantagdo e Integragao no Alfresco:

5.4.1 — A Contratada devera realizar a carga dos arquivos digitais dentro da estrutura
hierarquica predefinida no software Alfresco da Contratante.

5.4.2 - Para cada documento, deverdao ser indexados os metadados obrigatérios (ex: Tipo
Documental, Data, Numero, Assunto, CPF/CNPJ, Departamento), conforme a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Municipio.

5.4.3 — A carga de metadados deve ser automatizada, utilizando ferramentas de integracdo
via API REST ou WebDAV do Alfresco, garantindo a integridade referencial entre a imagem e seus
dados descritivos.

5.4.4 — A solucdo deve garantir o versionamento de documentos, evitando duplicidades e
assegurando que a versdo mais atual esteja disponivel, sem perda do histdrico de alteracdes.

6 — QUALIFICACAO TECNICA DAS EMPRESAS

6.1 — Para fins de qualificacdo técnico-operacional, a Contratada devera apresentar, no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a experiéncia anterior e satisfatéria de prestacdao de servicos com o volume igual ou
maior que 50% (cinquenta por cento) do quantitativo exigido neste termo de referéncia.

6.2 — A contratada devera indicar o pessoal técnico, as instalagdes e o aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada membro da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

6.3 - A contratada devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

6.4 — Além da capacidade técnica mencionada, contratada devera comprovar, por meio das
respectivas certiddes, capacidade juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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7 — DA VIGENCIA DA ATA

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contado a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos limites e condigdes estabelecidas pela Lei n2
14.133/2021. A execugdo do objeto sera acionada conforme a conveniéncia e a necessidade da
Administragao.

8 — DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

8.1 — A execucado dos servigos serd requisitada de forma eventual e parcelada, ao longo da vigéncia
da Ata de Registro de Precos, pelo prazo de 12 (doze) meses.

8.2 — O inicio da execuc¢do devera ocorrer no prazo maximo de 10 dias, contado do recebimento da
solicitacdo formal emitida pelo setor requisitante.

8.2.1 — Deverdo ser observadas as seguintes etapas:

8.2.1.1 - Coleta e Transporte: Retirada do acervo fisico nas dependéncias do Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal, localizado na av. Parand, 2.061, Sdo José, Divinépolis, CEP:
35001-170, e transporte seguro até a unidade de processamento da Contratada;

8.2.1.2 — Tratamento da Massa Documental: Atividades de higienizacdo, triagem
arquivistica e preparacdo técnica (retirada de elementos obstrutores e individualizacdo de paginas);

8.2.1.3 - Digitalizagdo, OCR e Indexagdo: Captura digital das imagens, aplicacdo de
reconhecimento 6tico de caracteres e inser¢ao dos metadados identificadores;

8.2.1.4 - Controle de Qualidade: Revisdo técnica por amostragem e integral para
garantia de legibilidade e fidelidade documental;

8.2.1.5 — Carga de Dados e Integracao no Alfresco: Upload massivo dos arquivos e
metadados no sistema de gestdo da Prefeitura, seguindo a estrutura taxonémica definida, conforme
prazos do cronograma aprovado;

8.2.1.6 — Devolugcdao e Recebimento Definitivo: Retorno do acervo fisico remontado e
higienizado ao Municipio, acompanhado do relatério final para validagao e Recebimento Definitivo.

8.2.2 - O ciclo integral de prestacdo dos servicos, compreendendo a retirada (coleta) do
acervo fisico nas dependéncias da CONTRATANTE, o transporte seguro, a higienizacdo, a
digitalizacdo, a indexacdo e a efetiva devolugao fisica dos documentos a sua origem, ndo podera
exceder o prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos.

8.2.2.1 — A CONTRATADA podera planejar a logistica de coleta e processamento de
forma fracionada (em lotes), garantindo que nenhum documento ou processo permaneca fora das
dependéncias da CONTRATANTE por periodo superior ao estabelecido nesta clausula.

8.2.2.2 - A estipulagdao do prazo previsto no item anterior justifica-se pela natureza
essencial e de consulta diaria do acervo documental, cuja auséncia prolongada ou afastamento das

unidades administrativas acarreta atrasos injustificaveis na prestacao dos servicos publicos.
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8.2.2.3 - Durante o periodo em que os documentos fisicos estiverem sob a custédia da
CONTRATADA para processamento, esta deverd garantir Atendimento de Urgéncia, caso a
CONTRATANTE necessite de consulta a um documento especifico que ainda esteja em fase de
processamento fisico, a CONTRATADA devera realizar a digitalizagdo prioritaria e o envio do arquivo
digital em até 24 (vinte e quatro) horas, independentemente do prazo final de devolugao do lote.

8.2.3 — Relatérios de acompanhamento deverdo ser disponibilizados semanalmente a
Contratante.

8.2.4 - Em caso de identificacdo de inconsisténcias pela fiscalizacdo em qualquer uma das
etapas, a Contratada tera o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para a devida correcdo, sem
onus adicional para a Administragao.

8.2.5 — A empresa devera comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede fim do termo de cada etapa, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao.

8.2.6 — A ndo observancia destes prazos bem como os casos da ndo entrega da totalidade dos
objetos, serdao objetos de adverténcias, cabendo a contratada as penalidades previstas no edital do
pregao.

8.2.7 - Ao final do processo, um relatério final consolidado deverd ser entregue, contendo
todas as informacgdes sobre a carga realizada e as valida¢Oes efetuadas.

8.3 — A licitante que tiver seus precos registrados serd responsavel pela coleta e transporte dos
documentos pertencentes a Prefeitura Municipal de Divindpolis, até a sua sede, e sua respectiva
devolugao.

8.3.1 — A Contratada ndo podera retirar das dependéncias do Centro Administrativo qualquer
documento sem o consentimento do Setor Responsavel.

8.4 — A Contratada sera integralmente responsavel por todas as despesas necessarias a execugao do
objeto contratual, incluindo, mas nao se limitando a:

I — Custos com pessoal, mdo de obra especializada, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e securitarios e;

Il — Despesas com transporte, deslocamentos, equipamentos, materiais, manutengao,
alimentacdo e demais recursos necessarios.

8.5 — A Contratada devera efetuar a triagem dos documentos do acervo da Contratante. Esta
atividade consiste em: avaliacdo, classificacdo por tipo de documento, de acordo com a tabela de
temporalidade e demais atividades de tratamento dos documentos em papel inerentes a atividade
de preparacdo da documentacao para digitalizacdo; digitalizacdo dos documentos, separacdo dos
documentos arquivados em duplicidade para, caso seja pertinente, serem fragmentados e
eliminados, e, posteriormente, sendo digitalizados os documentos aferidos como Unicos e de

utilidade para a Contratante, justificando assim, a sua conversdo para o formato digital.
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8.6 — A gestdo documental deverd obedecer as Resolu¢des n° 31 e 48 do CONARQ e o Decreto
Federal n? 10.278/2020.

8.7 — Para a execucdo dos servicos de digitalizacdo, a Contratada deverd realizar o tratamento da
massa documental e a classificagdo dos documentos pertencentes ao Municipio, observando:

I = A organizacao dos arquivos por ordem cronoldgica e por tipo documental;

Il — A utilizacdo de cddigos de classificagdao arquivistica, em conformidade com a tabela de
temporalidade documental vigente;

lll — A observancia das normas e resolucdes do CONARQ e da legislacdo arquivistica aplicavel,
de modo que a classificacdo documental sirva como elemento norteador para o correto tratamento,
digitalizagao e guarda dos documentos.

8.8 — Todos os documentos fisicos deverdo ser preparados para a digitalizacdo por meio da
realizagdo das atividades de tratamento da massa documental e preparagao.

8.8.1 — O tratamento da massa documental e preparacgdo inclui: retirada de clipes/grampos,
desmontagem/montagem, higienizacdo e qualquer outro procedimento que se julgar necessario.

8.8.2 — A desmontagem inclui a desencadernacdo de documentos, processos ou volumes,
para individualizar cada pagina, na verificacgdo e ajuste de partes dobradas, amassadas ou
agrupadas, assim como na conferéncia e ordenacdo de modo que todas as paginas estejam na
mesma diregao.

8.8.3 — A preparacdo e higienizacdo inclui a retirada de bilhetes, marcadores, anotacoes,
assim como quaisquer sujidades e corpos estranhos, tais como: prendedores metalicos, grampos,
clips, insetos e outros agentes que possam provocar a deterioragdo dos documentos ou prejudicar a
captura da imagem.

8.9 — A prestacdo dos servicos de digitalizacdao deverd ser realizada nas dependéncias da Contratada
gue tiver seus precos registrados.

8.9.1 — Os funciondrios da Contratada deverdo executar os servicos dentro das
dependéncias da contratada, dentro dos padrdes solicitados e em horario comum de expediente do
6rgao.

8.10 - Os documentos deverdo ser digitalizados com o recurso de OCR (Reconhecimento Otico de
Caracteres) para permitir a busca textual de forma agil pelos usuarios.

8.11 — Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo
haver nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes e tamanhos,
formatacdo (negrito, itdlico etc.), cores, graficos, fotos e/ou imagens, tomando inquestionavel a
identidade entre a imagem digitalizada e o documento original.

8.11.1 — Caso necessario, a imagem deve ser tratada manualmente.
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8.11.2 — A digitalizacdo dos documentos devera abranger todos os tamanhos, conforme
orientagdes e critérios definidos pelo municipio.

8.11.3 — O scanner devera digitalizar documentos em qualquer tamanho, limitado ao formato
A4, salvo eventual parcela residual e irrisdria de documentos com dimensdes aproximadas de, no
maximo, 33cm x 48cm, atualmente dobrados para fins de acondicionamento em pastas.

8.11.4 — As paginas em branco ou com carimbo que indique essa condi¢gao nao serdo objeto
de faturamento e as imagens que correspondam a elas nao deverao ser incluidas, de modo que nado
constardo nos documentos e processos digitalizados.

8.11.5 — Devera ser realizada a etapa de captura de imagem digital, com mddulo software de
sistema especifico para esta finalidade, observados os parametros minimos de qualidade e
desempenho.

8.12 - Deverd ser feita a organizacdo do banco de imagens digitais, com indexacdo de cada
documento aos campos de pesquisa, para efeito de facil e rdpida pesquisa e consulta de imagens,
conforme resolucdo CONARQ.

8.13 — A Contratada deverd executar rigoroso controle de qualidade durante e apds o processo de
digitalizacdo, assegurando a fidelidade entre o documento fisico e a imagem digital gerada,
observando, no minimo, os seguintes critérios:

I - Conferéncia entre o nimero de paginas fisicas e o nUmero de paginas digitalizadas;

Il - Verificacdo da legibilidade das imagens, aceitando-se apenas aquelas que permitam
leitura clara e integral do conteudo;

lll — Identificacdo e correcdo de falhas como inclinacdo inadequada, sobreposicdo de imagens
ou imperfei¢des visuais;

IV — Realizacdo de nova digitalizacdo sempre que a imagem for considerada ilegivel ou
inconsistente, substituindo integralmente a imagem recusada;

V — Validacado da correta associacdo entre arquivos digitais e seus respectivos metadados.

8.14 — A Contratante podera auditar, por amostragem, os documentos digitalizados e seus
metadados, devendo a Contratada proceder as corregdes eventualmente apontadas no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem Onus adicional.

8.16 — Carga de arquivos digitais: A Contratada deverd transferir e organizar eletronicamente os
documentos, conforme especificado pela Contratante, dentro da estrutura hierdrquica predefinida
no Software Alfresco instalado na Contratante. Tipos de documentos: relatérios, formularios,
contratos, processos administrativos, prontudrios e demais documentos relevantes.

8.16.1 — Todos os arquivos deverdo ser carregados para os diretdrios e pastas previamente
definidos, respeitando a estrutura organizacional estabelecida no Alfresco.
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8.16.2 — A Contratada deverda garantir que ndo ocorram duplicidades durante a carga. Em
caso de documentos com versdes multiplas, sera necessdario respeitar a politica de versionamento
do Alfresco.

8.17 — Carga e registro de metadados: Para cada documento carregado, a Contratada sera
responsavel pela inser¢do obrigatdria dos seguintes dos metadados relevantes no sistema Alfresco:

a) Nome do documento.

b) Numero do documento ou identificagdo.

c) Data de criacdo e data de modificacao.

d) Autor ou departamento responsavel.

e) Categoria ou tipo documental (ex.: contrato, relatério, ASO).

f) Identificacdo associada ao processo (como numero de protocolo ou referéncia).

g) Metadados especificos solicitados pela contratante (ex.: CPF, CNPJ, cédigo de exame,

entre outros).

8.17.1 — Os metadados deverdo ser associados de forma precisa e completa para facilitar a
localizagdo e recuperagao dos documentos via mecanismos de busca do sistema.

8.17.2 - A Contratada deverd realizar a carga dos metadados de forma automatizada,
utilizando ferramentas de integracao via API REST ou WebDAV do Alfresco, sempre que aplicavel.

8.18 — A Contratada deve assegurar, durante a execucdo do objeto, a protecao e conservagao dos
servigos executados.

8.19 — Concluida a prestacao de servico, o recebimento dele dar-se-a por meio de vistoria conjunta
realizada pela adjudicataria.

8.20 — Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacGes constantes neste documento e na proposta, devendo ser sanados no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.
8.21 — Os servicos serdo recebidos definitivamente apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material/servico.

8.22 - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

8.23 — A Prefeitura Municipal de Divinépolis/MG reserva-se no direito de ndo receber o objeto em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio.
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9 — CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 - Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias apds o Recebimento Definitivo, com a
devida liquidagao da nota fiscal, sendo efetuada a retencdo de tributos e contribui¢ées sobre o
pagamento a ser realizado, conforme determina a legislagao vigente.

9.2 — A empresa detentora da ata, para o recebimento dos pagamentos, fica obrigada a manter
atualizadas as certiddes de regularidades fiscal com CND FEDERAL, FGTS, INSS, CNDT.

9.3 — Caso ocorra atraso no pagamento ele sofrerd atualizagdo monetaria entre a data prevista e a
do efetivo pagamento através da variagao do INPC ou IPCA, conforme a regulamentagao vigente na
ocasiao.

9.4 — Os pagamentos serdo realizados por meio de depdsito bancario, razdo pela qual a empresa
devera informar nas Notas Fiscais seus dados bancdrios e o nimero da Solicitacdo de Fornecimento
gue vier a ensejar o(s) futuro(s) fornecimento(s).

9.5 — Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situa¢do, sem Onus ao contratante;

9.6 — Conforme Decreto Municipal n? 15.680/2023 e orientacdes das Instrucdes Normativas RFB n®
2.145/2023 e n? 1.234/2012 e Anexos | a V, sobre as retengbes de tributos incidentes sobre os
pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou a prestacdo de servicos,
pelos érgdos da administracdo publica direta Federal, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, inclusive suas autarquias e fundacgdes, fica o Municipio de Divindpolis obrigado a efetuar
a retencdo/recolhimento do imposto sobre a renda na fonte, seguindo as normas supracitadas.

9.7 - Portanto, as notas fiscais, faturas e recibos de fornecimento de bens ou prestacdo de servigos
emitidas a Prefeitura de Divindpolis deverao constar o valor a ser retido do imposto sobre a renda,
conforme disposto no anexo | da IN RFB n? 1234/2012, salvo hipdteses em que ndo haverd
retencdes de acordo com seu art. 49, sendo necessario realizar as devidas comprovacoes.

9.8 — Os valores de imposto sobre a renda a serem retidos deverao ser informadas no documento
fiscal em campo proprio e, na inexisténcia deste, a informacdo devera constar no campo de
"Informac¢des Complementares”.

9.9 — A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123/2006, n3do sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos pelo
atendimento as especificagdes técnicas.

10 — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
10.1 - Foram definidos os seguintes requisitos minimos necessarios a adequada execugdo do objeto:

10.1.1 — A Contratada devera garantir que todo o processo de carga e manipulagao de
arquivos siga as normas de seguranca da informacdo, assegurando confidencialidade, integridade e
disponibilidade dos dados.
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10.1.2 — Todas as operagoes deverao ser realizadas em ambiente controlado e autorizado pela
Contratante, respeitando as politicas de acesso do sistema Alfresco.

10.1.3 — Backups periddicos deverao ser realizados durante o processo de carga para mitigar
riscos de perda de dados.

10.2 — A Contratada deverd fornecer suporte técnico durante e apds a conclusdo da carga para
garantir o pleno funcionamento dos documentos e metadados no sistema Alfresco.

10.3 - Os requisitos do servigo de digitalizagdo de documentos sao:

a) Suporte e ambiente operacional a partir da versdo do Windows 10 Pro/Windows 2016 Server
ou superior.

b) Alinhamento da imagem.

c¢) Remocgado de sujeiras, sombras, linhas horizontais e verticais da imagem.
d) Eliminacdo e limpeza de bordas pretas na imagem.

e) Melhoramento da imagem.

f) Permitir a importacdo de imagens obtidas através de outros meios, tais como cameras
digitais e outros dispositivos compativeis com o padrdao TWAIN.

g) Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza.

h) Reparo de caracteres.

i) Deteccdo e eliminagdo de paginas em branco.

j) Leitura de cédigo de barras padroes: code-128; FEBRABAN Intercalado 2 de 5; EAN-13.

k) Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes orientacdes: 02, 902, 1802
e 2709,

1) Identificacdo automatica do formuldrio.
m) ldentificagcdo do assunto no documento, possibilitando classificagdo automatica.

n) Devera possibilitar, apds a conversao informada no item “m”, a aplicacdo de férmula, a ser
informada pela Contratante, para consisténcia dos campos convertidos. O resultado
consistido serd enviado, por funcdo do sistema, para upload no sistema de armazenamento
das imagens ou repositério.

o) A fungdo de digitalizagdo de documentos deverad ser capaz de ler, nos arquivos das imagens,
selecionando os campos pré-definidos, fazendo a extracdo do conteudo e convertendo para
caracteres ASCII (funcdo do OCR — com caracteres em lingua portuguesa).

p) Todas as fun¢Ges do sistema pretendido deverdo ser 100% (cem por cento) integradas de
modo que ao término da execucdo das atividades de: digitalizacdo, consisténcia, controle de
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qualidade, indexagdao das imagens, estas sejam enviadas e armazenadas no repositério do
Gerenciamento Eletrénico de Documentos e IIM — Gestao Inteligente da Informagao, onde
serdo consultadas, por interface web com autenticacdo de usuario, contando com licengas
de leitura de modo concorrente, ou seja, acessiveis na medida e apenas por quem tem
autorizacao a fazé-lo.

g) Possuir recurso que gere arquivos PDF/A (imagens e texto pesquisaveis), mantendo as
caracteristicas originais do documento, ou seja, que no arquivo gerado, se preservem as
tabelas, graficos e logotipos.

r) Possibilitar a visualizagdo de documentos do tipo TIFF, PDF e PDF/A, sem sair da aplicacdo.

s) Possibilidade de definir niveis de classificacdo diferenciados de usudrio, permitindo total e
exclusivo controle de acesso aos mddulos do sistema. Os perfis minimos de acesso deverao
ser os de: administrador, operador e usuario de leitura.

t) Prover dados de estatisticas e desempenho de todo processo de digitalizacdo de
documentos. As informacdes poderdo ser obtidas por meio dos logs configurdveis do
sistema.

10.4 - A Contratada devera utilizar equipamentos de digitalizacdo profissionais, com alimentador
automatico (ADF) e mesa plana (flatbed) para documentos frageis.

10.5 - O sistema de digitalizacdo deve ser capaz de exportar dados em formatos compativeis
nativamente com a plataforma Alfresco.

10.6 — N3o é admitida a subcontratacdo do objeto principal, excetuando-se a fase de transporte,
gue podera ser objeto de subcontratacao restrita, desde que comprovadamente necessdria e
essencial, e sob a integral responsabilidade técnica da Contratada principal.

8.7 — Nao poderd a empresa vencedora ceder ou transferir o contrato a ser celebrado, no todo ou
em parte.

8.8 — O objeto licitado devera ser executado pelo valor aprovado no processo, sendo proibida a
cobranca de qualquer outra despesa que venha a interferir no valor licitado e aprovado.

8.9 — A execuc¢do dos servicos dar-se-a dentro das condi¢des contidas no processo licitatério,
condicionando a fiscalizagdo e acompanhamento a ser exercido pelo Municipio, sendo a licitante
contratada integralmente responsavel por imperfeicdes que forem constatadas, ndao sendo a
vistoria e fiscalizacdo motivo para diminuicdo de sua responsabilidade por irregularidades
verificadas ao final.

10.10 — Seguir estritamente as especificacbes técnicas, circunstancia em que os servicos deverao
estar em conformidade com o que fora solicitado.

10.11 - A contratada assume responsabilidade civil objetiva pela guarda, custddia e sigilo do acervo
documental desde o ato da coleta até a devolugdo definitiva.
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10.12 - Em estrita observancia a planilha de riscos identificados no ETP, a contratada devera adotar
obrigatoriamente as seguintes medidas técnicas: a validacdo de metadados e taxonomia devera ser
realizada por meio de software de consisténcia, assegurando a precisdao dos indices no sistema
Alfresco; para garantir a fidedignidade absoluta do acervo, serd exigida a geracao de hashes de
integridade (padrdao SHA-256) para cada arquivo gerado, aliada a uma politica rigorosa
de backups redundantes para prevenir a perda de dados. Todo o processamento documental
devera ocorrer em ambiente computacional criptografado, com controle de acesso ldgico restrito e
mediante a assinatura de termos de sigilo e confidencialidade por todos os operadores envolvidos,
em conformidade com a LGPD. A cadeia de custddia fisica serd assegurada pelo uso de lacres
numerados e rastredveis, com a realiza¢ao de inventario cruzado em todas as etapas de transito dos
documentos. Por fim, a contratada assume a obrigacdo de realizar a redigitalizardo integral, sem
gualquer 6nus adicional para a Administracdo, sempre que os requisitos de legibilidade e fidelidade
forem reprovados pela fiscalizacdo no ato do aceite.

10.13 — A empresa contratada devera atender as regulamentacdes em vigor atinentes a autorizacdo
de funcionamento e/ou fornecimento de materiais/servicos, conforme sua darea de atuacdo
comercial, demonstrando regularidade perante érgdos fiscalizadores do governo ou de autarquias
competentes, conforme o caso.

10.14 — O licitante devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.
Destaca-se, as recomendacées contidas no Capitulo Ill, DOS BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5°
da Instrugdo Normativa n° 01/2010 STI/MPOG, bem como, o Decreto n° 7.746/2012 que estabelece
critérios, praticas e diretrizes para a promoc¢do do desenvolvimento nacional sustentdvel e a Lei n°
12.305/2010 que institui a politica de residuos sdlidos, no que couber.

10.15 — Sera facultada aos interessados a realizacdo de vistoria técnica prévia ao arquivo, com o
objetivo de conhecer as condicGes e particularidades relevantes para a execucdo dos servigos. A
vistoria deverd ser previamente agendada pelo Whatsapp (37) 3229-8101, e acompanhada por
servidor designado para esse fim.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - A contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas.

11.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n2 8.078/1990).

11.3 — Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

11.4 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao.

11.5 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficarad autorizado a
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descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

11.6 — Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: prova de
regularidade relativa a seguridade social; certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; certiddo de regularidade do FGTS e certidao negativa de débitos
trabalhistas — CNDT.

11.7 - Na hipdtese de interrupgdo, suspensdo, rescisdo ou extingdo do contrato, por qualquer
motivo e independentemente de culpa das partes, a CONTRATADA obriga-se a restituir a
integralidade do acervo documental pertencente a CONTRATANTE que estiver sob sua posse ou
guarda imediatamente.

11.7.1 - A restituicdo deverd compreender tanto os documentos fisicos originais quanto os
arquivos digitais ja processados, metadados, midias de armazenamento e relatdrios de indexacao,
garantindo-se a integridade e a continuidade do servico.

11.7.2 - Todas as despesas decorrentes da logistica de devolucdo, incluindo, mas ndo se
limitando a, manuseio, embalagem, carregamento, transporte seguro em veiculo adequado e
descarregamento nas dependéncias da CONTRATANTE, correrdo exclusivamente por conta e 6nus
da CONTRATADA.

11.8 - Os documentos deverdo ser devolvidos rigorosamente organizados, conforme a estrutura de
arquivamento entregue originalmente ou de acordo com o plano de classificacdo estabelecido no
Termo de Referéncia, sob pena de recusa no recebimento e aplicacdo de san¢des.

11.9 - O descumprimento do prazo de restituicdo ou a retencdo indevida do acervo, sob qualquer
pretexto (inclusive a alegacdo de inadimplemento por parte da Administracdo), sujeitard a
CONTRATADA as seguintes penalidades, sem prejuizo de outras san¢des legais:

e a) Multa cominatédria didria no valor fixado no item 13.2, x, i, até a efetiva e completa
devolugao do acervo;

e b) Comunicacdo imediata ao Ministério Publico para apuracdo de eventual crime de
apropriacdo indébita ou prevaricagdo, conforme o caso;

e d)Instauracdo de processo administrativo para aplicacdo da san¢do de impedimento de
licitar e contratar com a Administracao Publica.

11.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao.

12 — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos.

12.2 — Receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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12.3 — Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

12.4 - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.

12.5 - Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia.

12.6 — Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Edital.

12.7 — Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Procuradoria-Geral do Municipio para adog¢ado
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado.

12.8 — Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Termo de Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

12.9 — Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

12.9.1 — A Administracdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

13 — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 — Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, o FORNECEDOR
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a ADMINISTRACAO ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa ainexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846/2013.

13.2 — Serdo aplicadas ao FORNECEDOR que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

u) Adverténcia, quando o FORNECEDOR der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei Federal n2
14.133/2021);
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v) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave (art. 156, § 49, da Lei Federal n2 14.133/2021);

w) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei Federal n2

14.133/2021).
x) Multa:

i. Moratodria de 0,5% (cinco décimos de por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagao
de Fornecimento;

ii. Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de Fornecimento.

iii. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
11.1, de 12% (doze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de
Fornecimento.

iv. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 8% (oito por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de Fornecimento.

v. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 4% (quatro por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de Fornecimento.

vi. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa serd de 0,5% (cinco
décimos de por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da Solicitagdo de Fornecimento,
ressalvadas as infracGes especificas indicadas no Termo de Referéncia.

13.3 — A aplicacdo das san¢Oes previstas, ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado 8 ADMINISTRACAO (art. 156, §92, da Lei Federal n? 14.133/2021).

13.4 — Todas as sanc¢0Oes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79, da Lei Federal n? 14.133/2021).

13.4.1 — Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagcdo (art. 157, da Lei Federal n2
14.133/2021).

13.5 — Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela ADMINISTRACAO ao FORNECEDOR, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei
Federal n? 14.133/2021).

13.6 — Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

13.7 — A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao FORNECEDOR, observando-se o procedimento previsto no caput
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e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.8 — Na aplicagdo das san¢Ges serdo considerados (art. 156, §19, da Lei Federal n2 14.133/2021):
h) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
i) as peculiaridades do caso concreto;
j) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
k) os danos que dela provierem para a ADMINISTRACAO;

I) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

13.9 — Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n2 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

13.10 — A personalidade juridica do FORNECEDOR podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
Ata de Registro de Precos ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o FORNECEDOR, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei
Federal n® 14.133/2021).

13.11 — A ADMINISTRACAO deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal
(art. 161 da Lei Federal n? 14.133/2021).

13.12 — As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n2 14.133/2021.

13.13 — Os débitos do FORNECEDOR para com a ADMINISTRACAO, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢Ges, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdao decorrentes desta mesma Ata de
Registro de Precos ou de outros contratos administrativos que o FORNECEDOR possua com o
mesmo &rgdo, ora ADMINISTRACAO, na forma da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 26/2022.

14 — INFORMAGOES GERAIS

14.1 - Este Termo de Referéncia estd fundamentado no Estudo Técnico Preliminar regularmente
elaborado, que passa a integrar este instrumento, para todos os fins.
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14.2 - As duvidas em relagdo a especificacdo do item ou outras informag¢des deste documento
poderado ser esclarecidas pelo Whatsapp: (37) 3229-8101.

15 — MODALIDADE E CRITERIO DE SELEGAO

15.1 - MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO — ATA DE REGISTRO DE PRECO
15.2 - TIPO: MENOR PRECO

15.3 - MODO DE DISPUTA: ABERTO

16 — DO NAO PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

16.1 — A decisdo pelo ndo parcelamento do objeto desta contratacdo é técnica e juridicamente
irrefutavel, justificada pela necessidade de garantir a integralidade da responsabilidade técnica e a
perfeita compatibilidade funcional em todo o ciclo de gestdo documental digital. O parcelamento
das etapas de tratamento, captura, indexagdo, certificagdo e carga de dados criaria um risco
elevado e inaceitdvel de surgimento de problemas de integracdao sistémica e perda de integridade
referencial entre as imagens digitalizadas e seus respectivos metadados dentro do software
Alfresco.

16.2 - Tais riscos se materializariam em eventuais falhas na migracdo de dados, inconsisténcia na
taxonomia aplicada e, fundamentalmente, em um inevitavel conflito de responsabilidade que a
Administracdo Publica teria que gerir, caso ocorresse divergéncia operacional entre o
processamento realizado por uma empresa e a carga massiva executada por outra. A experiéncia
administrativa demonstra que, em sistemas complexos de gestdo documental eletrénica, a
transferéncia da responsabilidade integral de todo o fluxo para uma Unica empresa especializada é
a medida mais prudente e eficiente para assegurar a validade juridica e a preservacdo do acervo
digitalizado.

6.3 — A contratacdo unificada definida neste Termo de Referéncia, ao estabelecer que uma unica
empresa sera responsavel desde a coleta do documento fisico até seu pleno e atestado
funcionamento operacional no repositério Alfresco, adere rigorosamente aos principios mestres da
economicidade, da eficacia administrativa e da seguranca juridica, conforme preceitua o Art. 11 da
Lei n2 14.133/2021, prevenindo conflitos e assegurando a entrega eficaz do resultado esperado.
Portanto, o ndo parcelamento se enquadra na excecdo legal quando a solucdo se configura como
um sistema Unico e integrado, indispensdvel para evitar a perda da necessaria responsabilidade
técnica e mitigar riscos contratuais graves.

17 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

17.1 — As despesas correspondentes a execuc¢do do objeto contratado correrdo através das
dotacbes para o exercicio de 2026, conforme elemento(s) de despesa(s) discriminado(s) a seguir:
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ELEMENTO DE DESPESA DESCRIGAO

3.3.90.40 Servigos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagado

18 — GESTOR E FISCAL DA ATA

18.1 — A execucdo da ata serd objeto de acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo da Secretaria
Municipal de Planejamento, Gestdo, Ciéncia e Tecnologia.

18.2 — Gestor da ata: Mariana Borges Campos dos Santos - Diretora de Recursos Humanos —
Matricula n.2 99021412.

18.3 - Fiscal da ata: Marcos Paulo Vieira — Gerente de Pessoal e Aposentadoria — Matricula n.2
99022761.

Divindpolis, abril de 2026.

(assinado digitalmente)
MARIANA BORGES CAMPOS DOS SANTOS
Diretora de Recursos Humanos

(assinado digitalmente)
ROBERTO CESAR BATISTA DE FREITAS
Diretor de Infraestrutura e Desenvolvimento Tecnoldgico

(assinado digitalmente)
MARCOS PAULO VIEIRA
Gerente de Pessoal e Aposentadoria

(assinado digitalmente)
CAIO MONTEIRO
Gerente de Planejamento Estratégico
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v/ CAIO MONTEIRO

Assinou em 24/04/2026 as 14:51:36 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ***.716.926-**

Eu, CAIO MONTEIRO, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de
assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

+/ Mariana Borges Campos Dos Santos

Assinou em 24/04/2026 as 15:50:56 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ¥**.028.016-**

Eu, Mariana Borges Campos Dos Santos, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se
refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes
Publicos.

+/ Roberto Cesar Batista De Freitas

Assinou em 24/04/2026 as 17:49:22 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ***.086.886-**

Eu, Roberto Cesar Batista De Freitas, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se
refere aos tipos de assinaturas consideradas como vélidas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes
Plblicos.

v/ Marcos Paulo Vieira

Assinou em 24/04/2026 as 18:03:56 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ¥** 462 .506-**

Eu, Marcos Paulo Vieira, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos
de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e intera¢des pelos Entes Plblicos.
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